附件2

工作报告提纲

一、基本情况

本部门（系统）机关本级及所属行政事业单位共xx个(不含所属企业化管理的事业单位、境外单位)，实际填报单位xx个，未填报单位xx个，请逐一说明单位名称、层级、单位性质和未填报原因。

二、房屋土地资产总体情况

（一）房屋情况。本部门（系统）房屋资产年末数量（处）、建筑面积（平方米）、账面原值和净值（元），其中办公用房建筑面积（平方米）、办公室使用面积（平方米）。
（二）土地情况。本部门（系统）土地和土地使用权资产年末数量（处）、面积（平方米）、账面原值（元），其中办公及业务用地面积（平方米）。
（三）已投入使用房屋类在建工程情况。本部门（系统）已投入使用房屋类在建工程资产年末数量（处）、建筑面积（平方米）、账面原值和净值（元），其中办公用房建筑面积（平方米）、办公室使用面积（平方米）。

（四）实际占有、使用土地情况。本部门（系统）实际占有、使用的独立院落数量（处）、土地面积（平方米），无院落的独立楼栋数量（处）、土地面积（平方米）。
三、房屋土地资产管理情况

（一）管理机构情况。本部门（系统）房屋土地相关管理机构设置、职能配置和人员配备情况。
（二）房屋资产入账工作开展情况。《国管局关于规范和加强中央行政事业单位房屋资产入账工作的通知》（国管资〔2021〕317号）落实情况，包含通过本项工作增加的房屋资产数量、面积、原值、净值等，仍未入账的房屋资产数量、面积、未入账原因，以及工作中的经验和问题。

（三）房屋土地资产管理使用情况。

1.房屋土地当年变动情况。包括当年增加、减少资产的数量（处）、面积（平方米）及处置收入（元）。
2.房屋土地使用情况。包括自用、闲置、出租资产的数量（处）、面积（平方米）及租金收入（元），实际占有使用但未入账、未办理产权登记、已交付未登记资产账的资产数量（处）、面积（平方米）等。

3.房屋土地相关管理制度建设和执行情况。
（四）房屋资产管理成效。主要包括但不限于盘活利用房屋土地、推进产权登记等方面的经验做法或典型案例；通过调剂使用、转换用途、置换、出租等各种方式处置利用的闲置房屋土地面积、节约的财政资金数额等。

（五）存在问题及下一步工作。
1.审计、巡视查出的房屋土地资产管理问题及建议，整改措施和进展情况。

2.在房屋土地的产权登记、处置利用、日常管理等方面存在的问题、困难及下一步工作思路和建议。

四、其他情况说明



