
附件

机关事务管理制度标准建设需求调查表

（建议由国管局或国管局会同有关部门制定或修订的制度标准）

填报单位（盖章）：（例：XX部机关服务中心）
	序号
	领域
	拟解决问题
	解决措施
	制度标准形式
	填报联系信息
	备注

	例1
	办公家具和办公设备管理
	办公家具规格和性能标准不统一
	出台相关标准，统一通用办公家具外观、材料、质量、规格、售后等方面要求
	制定《中央行政事业单位通用办公家具规格和性能指南》
	填报人：张三

职务：X部X司X处处长
联系方式：
	

	例2
	财务管理
	XX文件内容陈旧，需要更新
	修订XX文件，增加、删除或更新XX内容
	修订《XX文件》
	填报人：张三

职务：X部X司X处处长
联系方式：
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汇总联系人：                                联系方式：

