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机关物业室内绿化养护要求
1　 范围

本标准规定了本市机关室内物业绿化养护（以下简称物业绿化服务）的术语和定义、分级和配置要求、技术要求及综合管理要求。
本标准适用于本市党的机关、人大机关、行政机关、政协机关、审判机关、检察机关，以及民主党派和人民团体办公用房的室内物业绿化服务。其他使用财政性资金的本市公共机构室内物业绿化养护可参照执行。
2　 规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅所注日期的版本适用于本文件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。

DG/TJ08-702-2011《上海市工程建设规范园林绿化养护技术等级标准》
3　 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

绿化装饰 interior greenery
是指在建筑空间(主要指室内环境) 中，科学地采用植物、花卉及有关素材进行设计布置，并辅以必须的日常养护。
容器  container

是指用来装载植物的贮存器(包括但不限于盆、钵、箱、罐、坛等)。
容器植物  container plants
是指用容器栽植的乔灌木或草本植物。

3.4 

特大型容器植物  outsize container plants
是指栽种在容器中、高度250cm以上的植物，用于大堂、中庭等场所，可单独成景。

3.5

大型容器植物  large-sized container plants
是指栽种在容器中、高度171cm-250cm的植物，用于空间相对较高的场所，可单独成景，也可带状摆放组成背景墙或隔离墙。

3.6

中型容器植物  middle-sized container plants
是指栽种在容器中、高度70cm-170cm的植物，可柔化各类空间。
3.7
小型容器植物  small-sized container plants
是指栽种在容器中、高度70cm以下的植物，包含观叶类植物、观花类植物。

3.8

景观  sight of plant and appurtenance
是指建筑空间环境(主要指室内环境)中，植物及容器等配套物品所构成的综合体表现或综合状态。
4　 物业绿化服务的分级
机关办公用房的物业绿化服务分为三类，其适用范围见表一

表一  物业绿化服务的适用范围
	级别
	适用范围

	一类
	市级以及相当于市级的机关

	二类
	区（县）级以及相当于区（县）级机关

	三类
	乡（镇）级和街道以及相当于乡（镇）级和街道机关


5  物业绿化服务的技术要求
5.1  绿化装饰
5.1.1  配置要求
对不同功能的办公区域和公共场所，应根据建筑设计要求选择经济适用安全的植物。植物配置定位合理、高度适中、与室内环境相协调。

5.1.2  养护要求
绿化装饰的养护要求分为三类，见表二
表二  绿化装饰的养护要求

	序

号
	类别
标准
项目
	一类
	二类
	三类

	1
	景观
	（1）布置协调，带状布置时，相邻植株的高度、冠幅相近；

（2）健壮丰满，株形完整，叶片光泽，花朵鲜艳，无枯枝、枯叶、残花，观赏周期长；

（3）在容器内立柱上攀援的藤本植物，高度不低于柱顶20CM；

（4）容器完整、清洁，容器与托盆的外形、规格及色彩配套，与植株协调
	（1）布置得体，带状布置时，相邻植株的高度、冠幅相近；

（2）生长正常，基本无枯枝、枯叶、残花，有一定的观赏周期；

（3）容器完整、清洁，容器与托盆的外形、规格及色彩配套，与植株协调
	（1）布置简洁；

（2）生长正常，无明显枯枝、枯叶、残花；

（3）容器完整，基本无污垢、灰尘，容器与托盆的外形、规格及色彩配套，与植株协调


续表二
	序

号
	类    别
标准
项目

级别
	一类
	二类
	三类

	2
	排灌
	（1）排水通畅，无积水；

（2）无缺水萎蔫现象；

（3）水培植物适时补水、换水，水无异味
	（1）排水通畅，基本不积水；

（2）基本无缺水萎蔫现象；

（3）水培植物适时补水、换水，水基本无异味
	（1）排水通畅，无明显积水；

（2）无明显缺水萎蔫现象；

（3）水培植物适时补水、换水，水无明显异味

	3
	修剪
	（1）及时修剪枯枝、黄叶，摘除残花；

（2）大叶型植物，叶片枯黄面积1/3以上时，整叶剪除；叶片枯黄面积1/3以下时，剪除枯黄部分，保留原有叶形。小叶型植物，整叶或整枝修剪
	（1）定期修剪枯枝、黄叶，摘除残花；

（2）大叶型植物，叶片枯黄面积1/3以上时，整叶剪除；叶片枯黄面积1/3以下时，剪除枯黄部分，保留原有叶形。小叶型植物，整叶或整枝修剪
	定期修剪枯枝、黄叶，摘除残花

	4
	清洁
	（1）室内植物，白手套擦摸叶面基本无污垢；大堂及室外植物，叶面目视无明显灰尘；

（2）保持盆面和容器外壁清洁，托盆内无积水、污迹；特大型、大型、中型容器植物的盆土不外露，辅以适当材料铺饰；

（3）布置或养护后及时全面清扫，保持作业场地整洁
	（1）室内植物，擦摸叶面基本无污垢；大堂及室外植物，叶面目视无明显灰尘；

（2）保持盆面和容器外壁清洁，托盆内基本无积水、污迹。特大型、大型、中型容器植物，视摆放部位酌情在盆面铺饰适当材料；

（3）布置或养护后及时全面清扫，保持作业场地整洁
	（1）叶面目视无明显污垢、灰尘；

（2）保持盆面和容器外壁清洁，托盆内无明显积水、污迹；

（3）布置或养护后及时全面清扫，保持作业场地整洁

	5
	施肥
	选用无毒、无害、无味的园艺肥料，施肥不得污染环境
	选用无毒、无害、无味的园艺肥料，施肥不得污染环境
	选用无毒、无害、无味的园艺肥料，施肥不得污染环境

	6
	有害生物控制
	（1）基本无有害生物危害症状；

（2）植株、枝叶受害率应小于3%。植株、枝叶的3%以下发生病虫害时，及时剪除受病虫害影响的枝叶；植株、枝叶的3%以上发生病虫害时，必须及时更换；

（3）无杂草；

（4）严禁用剧毒、强刺激性、污染叶面的农药除病虫害
	（1）无明显有害生物危害症状；

（2）植株、枝叶受害率应小于5%。植株、枝叶的5%以下发生病虫害时，及时剪除受病虫害影响的枝叶；植株、枝叶的5%以上发生病虫害时，必须及时予以更换；

（3）无杂草；

（4）严禁用剧毒、强刺激性、污染叶面的农药除病虫害


	（1）无明显有害生物危害症状；

（2）无杂草；

（3）严禁用剧毒、强刺激性、污染叶面的农药除病虫害

	7
	更换
	综合植物长势、客户要求，遵循植物生长规律，对容器植物进行调整
	遵循植物生长规律进行调整
	遵循植物生长规律进行调整


5.2  绿地
绿地的设置按房屋建设时的规划执行；绿地的养护按《上海市工程建设规范园林绿化养护技术等级标准》执行。

6    物业绿化服务的综合管理规范
6.1  服务供应商的资质要求

服务供应商必须同时具有上海市园林绿化企业绿化养护能力认定证书和上海市园林绿化企业绿化装饰能力认定证书，项目负责人必须具备相应的执业资格证书。

6.2  服务供应商的安全管理规范
A  严禁带领无关人员进入业主单位。

B  遵守机关的保密要求。

C  制订并严格执行安全管理制度。

D  对工作人员进行安全培训。

E  高空作业（2M及以上）时须检查并使用登高工具和安全用具。

F  装卸、搬运特大型、大型、中型容器植物及盆景时，须安全操作。

G  严禁在消防通道摆放任何植物和养护工具。

H  电梯厅内植物的摆放不得影响人员的正常通行。

6.3  服务供应商的作业服务规范
A  工作人员须着装统一、整洁，并佩戴好工作标牌及通行证。

B  工作人员须言语礼貌，举止得体，并自觉遵守业主方的各项规章制度。

C  工作人员须专业知识丰富。

D  工作人员须配备完好齐全的作业工具，作业时不得干扰业主方的正常工作秩序，不得损坏业主方的设施设备。

6.4  服务供应商的合同管理要求
A  做好业主方指定的各类台帐记录，确保施工及养护资料的完整性、实时性、真实性、连贯性。

B  按合同要求，做好节假日、重大活动、上级单位大型检查等时间段的绿化装饰服务保障工作，积极按业主方要求做好针对服务与管理中存在问题的整改工作。
6.5  室内植物配置要求
A  室内严禁摆放叶缘尖硬、有锐刺的植物。
B  室内严禁摆放有刺激性气味的植物。

C  室内严禁摆放有虫害的植物。

D  室内严禁摆放有毒性的植物。

E  室内严禁摆放其他对健康、安全有危害性的植物，建议摆放的推荐植物参考附录一。

6.6  室内绿化养护消耗定额参考
机关物业室内绿化养护消耗定额，可参考附录二。
附录一  
推荐植物
	序号
	　
	品名
	规格(cm)

	1
	小     型     容器植物
	金边吊兰
	20

	2
	
	红掌
	25

	3
	
	丽格海棠
	25

	4
	
	垂吊绿萝
	30

	5
	
	紫背竹芋
	30

	6
	
	巴西铁
	40

	7
	
	白掌
	40

	8
	
	凤梨
	40

	9
	
	君子兰
	40-50

	10
	
	虎皮兰
	50

	11
	
	八叶木
	50

	12
	
	一叶兰
	50

	13
	
	皱叶巴西木
	50

	14
	
	绿巨人
	60

	15
	
	伞树
	80

	16
	中     型     容器植物
	菲律宾铁
	80

	17
	
	金钱树
	100

	18
	
	青铁
	100

	19
	
	龙血树
	120

	20
	
	绿巨人
	120

	21
	
	虎皮兰
	120

	22
	
	福禄桐
	120

	23
	
	铁树
	120

	24
	
	小霸王
	120

	25
	
	橡皮树
	120-150

	26
	
	组合也门铁
	130

	27
	
	组合金边铁
	130

	28
	
	幸福树
	140

	29
	
	巴西木
	150

	30
	
	龟背
	150

	31
	
	斑马
	150

	32
	
	滴水观音
	150

	33
	
	绿萝
	150

	34
	
	天堂鸟
	150

	35
	
	杏叶藤
	150

	36
	
	竹笼
	150

	37
	
	富贵竹
	165

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	序号
	　
	品名
	规格(cm)

	38
	大     型     容器植物
	非洲茉莉
	180

	39
	
	组合幸福树
	180

	40
	
	发财树
	180

	41
	
	独本发财树
	180

	42
	
	菲律宾铁
	180

	43
	
	编结榕
	180-200

	44
	
	夏威夷椰子
	200

	45
	
	苏铁
	200

	46
	
	荷兰铁
	200

	47
	
	榕树
	250

	48
	
	单杆针葵
	250

	49
	特大     型     容器植物
	多枝针葵
	350

	50
	
	橡皮树
	450

	51
	
	榕树
	450

	52
	
	散尾葵
	600
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