附件2
中央国家机关

人民防空工程使用

审

批

表

中央国家机关人防办公室制
	部   门
	
	负责人
	
	电话
	

	工程产权单位
	
	负责人
	
	电话
	

	使用单位
	
	负责人
	
	电话
	

	工程地址
	    区    街（路）   号院（小区） 号楼
	邮编
	

	工程编号
	
	防护等级
	

	工程类别
	
	战时用途
	

	所在区域
	
	平时用途
	

	建筑面积（M2）
	
	使用面积（M2）
	

	核定人数
	
	启用时间
	

	安全出口（个）
	
	室外出口（个）
	

	通风设备
	
	洗漱间、厕所
	

	消防设备
	
	应急疏散标示
	

	申

报

材

料

情

况
	□1.《中央国家机关人民防空工程使用申请书》；

□2.《中央国家机关人民防空工程使用审批表》（一式三份）；

□3.《中央国家机关人民防空工程卡片》；

□4.使用单位法定代表人的合法有效证件及复印件、人民防空工程使用管理人员安全教育《行业培训证书》；
□5.使用单位与工程隶属单位或部门人防办签订的《人民防空工程消防安全责任书》；

□6.需公安、消防、文化、卫生等部门前置行政许可的文件；

□7.租赁使用人民防空工程的，使用单位还需报送与工程隶属单位或部门人防办签订的《人民防空工程租赁使用合同》（参照国家人防办示范文本）。


填表说明：1.此表由使用单位填写，部门人防办提供有关数字。

2. 使用面积=实际使用面积+附属面积+口部面积。

3．“申报材料情况”在对应的□内填写“有”或“无”。

	有 偿 使 用 人 民 防 空 工 程 协 议

	按照国家有关规定，使用单位从         年       月      日起，按每年每平方米      元，于每年十月底以前向人防部门交纳人民防空工程使用费，共计          元。

  单位负责人：                       部门负责人：

                                            年    月    日

	申请
使用

单位

意见


	   负责人（签字）：

          年    月    日
	部门

人防

办意

见


	负责人（签字）：

  年    月   日

	中央

国家

机关

人防

办审

批意

见
	                           负责人：

                                      年    月     日


4.“有偿使用人防工程协议”一栏由使用单位负责人和部门人防办公室

负责人签字。

5.“申请使用单位意见”和“部门人防办意见”分别由申请使用单位和

部门人防办公室盖章、负责人签字。

6.本“审批表”一式三份，中央国家机关人防办、部门人防办、申请使

用单位各存一份。
	中央国家机关平时使用人民防空工程适用的相关规定

1.人民防空工程是国防资产的组成部分。人民防空工程实行国家所有，系统管理，单位占有、使用的管理原则。

2.平时使用人防工程，必须遵守人防法和国家有关行业管理部门的规定，经人防主管部门批准，领取中央国家机关人民防空工程《平时使用证》后方能视为合法使用。

3.平时使用人民防空工程不得影响其防空效能，一旦遇有战争或其他紧急需要，使用单位（个人）必须无条件按规定时间停止使用。

4.人民防空工程使用单位（个人）须负责工程内设备、设施的维护管理，定期对人民防空工程的防护密闭门、挡窗板、通风机械、滤毒罐、活门、阀门进行除锈、加油、刷漆的维护保养工作。

5.平时使用人民防空工程不得擅自改变工程结构和内部设备设施，使用单位（个人）需要对工程进行改造时，须将改造方案报中央国家机关人防办公室批准后方可施工。对擅自施工破坏主体结构和防护设施的，人防主管部门有权按照《人民防空法》有关规定进行处罚。

6.使用单位（个人）要按规定与人防部门签订《安全使用人民防空工程责任书》，要有切实可行的防火、防汛和其他必要的安全措施。对违反有关规定造成责任事故的，人防部门有权责令其停止使用，并依法追究有关责任单位（个人）的责任。

7.平时使用人民防空工程严禁在工程内生产、存放易燃、易爆、剧毒、放射性和腐蚀性等危险、有害物品，使用人民防空工程的单位（个人）应依法承担人民防空工程维护管理和安全管理的责任。

8.使用单位（个人）要按规定向人防主管部门交纳人民防空工程使用费，接受人防、公安、消防、工商等部门的检查、监督和管理。

9.对改变人民防空工程平时用途、改变法人单位及重新改造的人民防空工程，必须重新申请办理中央国家机关人民防空工程《平时使用证》。

10.中央国家机关人民防空工程《平时使用证》有效期为三年，每年10月初至11月须向人防主管部门申请办理中央国家机关人民防空工程《平时使用证》年度审核手续，加盖年度审核专用章后方可生效。

11.未领取人民防空工程《平时使用证》擅自使用人民防空工程的，人防主管部门有权按“侵占人防工程”对当事人进行处罚；未按规定进行人民防空工程《平时使用证》年检的，人防主管部门有权收回人民防空工程《平时使用证》。

12.对部门、企业人防主管部门，违反规定审批、发证，不按规定年检、备案和收缴人民防空工程使用费的，一经发现，中央国家机关人防办有权依法进行纠正；对给国家造成损失的，有权依法追究其责任。

13.使用人民防空工程的单位（个人）发现人防部门或人防干部有以权谋私、失职渎职的行为，有权进行检举和控告。

14.对人防部门和人防干部因玩忽职守或检查监督指导不利，给国家、单位或个人造成损失的，应依法追究相应的责任。


