附件6

中央国家机关人防工程使用改造验收合格证

                                   国机防业验字（    ）第  号

	工程隶属

单位
	
	单位负责人
	

	工程地址
	
	工程编号
	

	联系人
	
	电   话
	
	地下层数 
	

	战时用途
	
	平时用途
	
	改造后用途
	

	建筑面积
	
	口部面积
	
	掩蔽面积
	

	改

造

内

容

及

临

战

措

施
	                         申报单位：（盖章）     年  月  日

	设计单位
	
	施工单位
	

	部门人防办公室意见
	中央国家机关人防办公室验收意见

	（盖章）

年   月   日
	（盖章）

年  月   日

	注 明
	本表由工程隶属单位填写一式三份，中央国家机关人防办、部门人防办、工程隶属单位各存一份。


负责人：                        承办人：

办理人防工程所有权登记程序

一、人防工程隶属单位提出申请

（一）报送书面申请。由人防工程隶属单位向中央国家机关人防办提出办理人防工程所有权登记的书面申请（格式文本，见附件1）。

（二）附报的相关材料。

１.由部门办公厅出具的关于办理人防工程所有权登记的函（格式文本，见附件2）。

２.由规划部门颁发的工程建设（含人防工程）规划许可证。

３.商品房（含地下人防工程）购买协议。

４.两个以上单位对同一人防工程分割证明。

5.人防工程竣工验收合格证。

6.人防工程建筑平面图（用红色线条标出拟办理所有权登记的区域）。

二、审查上报材料

证明材料不全或有误的，办理人员应一次性告知其需补报或改报的全部材料。

对符合规定要求的申请，按照申报顺序逐一做好受理登记并要求报送人员签字。

三、出具《关于办理人防工程所有权登记的函》

按照领导批示办理有关事项。通知申请人防工程所有权登记的单位领取文件。

四、人防工程所有权登记

申请人防工程所有权登记的单位，持中央国家机关人防办出具的《关于办理人防工程所有权登记的函》，到该人防工程所在地的区（县）国土资源和房屋管理局办理相关手续。

五、办理期限
中央国家机关人防办出具人防工程所有权登记证明函，应在所有申报材料全部符合要求后的5个工作日内完成。

六、联系方式

（一）受理时间：每周二、四上午。

（二）办公地点：国务院机关事务管理局中央国家机关人防办业务处（西城区西安门大街22号4号楼510室）。

（三）承办人员：陈岳。

（四）办公电话：83085170。

（五）监督电话：83083221。

