附件2
河北省公共机构能源审计

前期填写资料
机构名称（公章）：                         

联    系    人：                          

联  系  电  话：                          

填  写  日  期：                          

单位：  

地址：

联系人：                  手机：

电子邮箱：                    电话：

1、公共机构简介（基本信息）

从公共机构的地理位置、成立时间、发展历史、单位性质、规模、隶属关系、上级主管部门、内部组织机构设置、服务范围及流程、用能人数或员工人数等角度阐述。

2、公共机构建筑综述

公共机构建筑建造及运营时间、建筑功能、建筑类型、建筑面积、空调及采暖面积、建筑朝向、建筑层数、标准层高、空调冷源、空调末端、采暖热源、采暖末端、建筑运行时间等。

公共机构建筑物维护结构信息，具体包括外墙材料及厚度、保温材料及厚度、外窗类型、玻璃类型、窗框材料、遮阳情况、屋顶材料及厚度、保温材料及厚度、主出入口大门类型等。

3、提供公共机构成立节约能源领导小组的相关文件，比如：


[image: image1]
    注：该图组长应为公共机构负责能源的最高管理人员，副组长次之（一般为办公室主任或副主任），如果设有专职或兼职能源管理员的应注明，再下一级应为公共机构的下属部门，如果一栋楼有几个工作单位组成，则以单位为单元划分，如果一栋楼只有一个工作单位组成，则按照部门来划分。同时注明负责能源工作的人员。

4、公共机构能源审计单位配合小组人员表（表1）
	姓  名
	部   门
	职  务
	职   责
	联系电话

	
	
	组长
	全面配合能源审计工作
	

	
	
	副组长
	全面配合能源审计工作
	

	
	
	组员
	专业部门能源审计配合
	

	
	
	组员
	专业部门能源审计配合
	

	
	
	组员
	专业部门能源审计配合
	

	
	
	组员
	专业部门能源审计配合
	

	
	
	组员
	专业部门能源审计配合
	

	
	
	组员
	专业部门能源审计配合
	

	
	
	组员
	专业部门能源审计配合
	

	
	
	组员
	专业部门能源审计配合
	

	
	
	组员
	专业部门能源审计配合
	

	
	
	组员
	专业部门能源审计配合
	

	
	
	组员
	专业部门能源审计配合
	

	
	
	组员
	专业部门能源审计配合
	

	
	
	组员
	专业部门能源审计配合
	

	
	
	组员
	专业部门能源审计配合
	


注：该表根据能源管理组织机构图中划分的各部门来填写。

5、提供该机构目前拥有的能源管理模式和各种能源管理制度以及相关文件，比如，能源计量管理制度、能源统计管理制度、能源定额考核管理制度、能源宣传教育和培训制度、车辆能耗定额考核制度、使用水电气管理制度、关于资源节约工作情况的报告等。

6、阐述自2013年以来，该机构在节能技改方面做了哪些节能措施，节约了多少能量，提供节能改造事实情况的文字材料。

7、能源计量方面，结合标准GB17167-2006《用能单位能源计量器具配备和管理通则》、GB/T29149-2012《公共机构能源资源计量器具配备和管理要求》填写能源计量器具统计表。（所有电表、水表、衡器、流量表全部填写至下表）。

表2  （电、水、柴或汽油、天然气等）计量器具统计表

	计量器具名称
	型号、规格
	配备位置
	计量区域
	安装数量

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


表3  用能设备操作人员培训情况统计表

	序号
	姓  名
	所在部门
	岗位职责
	参加培训内容
	培训时间
	组织单位
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	


8、填写的各种表格汇总如下：

表4 公共机构基本信息表

	名  称
	
	性  质
	

	地  址
	
	邮  编
	

	常住实有人数
	                    （人）
	在编人数
	（人）

	公车数量
	          （辆）
	编制数量
	（辆）

	汽油车数量
	（辆）
	柴油车数量
	（辆）

	节能工作联系人
	
	联系电话
	

	电子邮箱
	
	QQ号码
	


表5 建筑基本信息表
	建筑群名称：
	详细地址：

	建筑性质：出租___ m2，出售____ m2，自用____ m2，出租/售率/使用率____

	建筑类型：

___办公建筑  ___商场建筑
___宾馆饭店建筑___文化教育建筑
___医疗卫生建筑 ___体育建筑
___通信建筑___其他（请注明）：_____________

 建造年代：____________
	建筑运行时间表：
一天运行____小时：从_______到_______

一周运行____天：  从_______到_______

一年运行____月：  从_______到_______

假期：_____________   _____________

	建筑朝向：         ；
建筑高度：         m；

建筑层数：地上    层，地下    层，
标准层层高：       m；
独立建筑数量：     栋，

名称：         、        、         、             
各栋建筑下辖单位或部门：


	总建筑面积：                  m2；
总空调面积：        m2；
其中，中央空调面积         m2；
分体式空调面积         m2；
特殊区域面积：         m2
注：特殊区域是指采用特殊专业设备且终端能耗密度高的区域，包括厨房、信息中心、洗衣房、实验室、洁净室等等。

	独立建筑一名称：        建筑面积：      m2；空调面积：     m2；采暖面积：      m2；特殊区域面积：    m2

	独立建筑二名称：        建筑面积：      m2；空调面积：     m2；采暖面积：      m2；特殊区域面积：    m2

	独立建筑三名称：        建筑面积：      m2；空调面积：     m2；采暖面积：      m2；特殊区域面积：    m2

	新能源使用情况：如太阳能、风能、地热能等等使用情况（如果有，描述一下使用情况）

	建筑围护结构：

	建筑结构形式：
___砖混结构

___混凝土剪力墙

___钢结构

___木结构

___ 玻璃幕墙
___其他（请注明）：_____________

窗墙面积比：___％
	外墙材料：
___实心粘土砖

___空心粘土砖(多孔)

___灰砂砖

___加气混凝土砌块

___混凝土小型空心砌块(多孔)

___其他（请注明）：_____________

是否保温：__否__是：内保温__，外保温__，其他__
外墙保温材料：              

	外窗类型：
___单玻单层窗        ___单玻双层窗
___中空双层玻璃窗    ___中空充惰性气体
有无遮阳：_ 否

_ 是：    内遮阳

_  _固定外遮阳

_  _活动外遮阳
	玻璃类型：
___普通玻璃   ___镀膜玻璃  ___Low-e玻璃

___其他（请注明）：_____________       
窗框材料：
___钢窗 ___铝合金 ___木窗___断热窗框   ___其他（请注明）：_____________      

	空调系统：
	冷热源设备（可多选）：

	空调设定温度：

供冷      ℃，供热      ℃ ；    

特殊区域：

供冷      ℃，供热      ℃
	___水冷式机组（离心式、螺杆式等）

___空气源热泵机组
___水源热泵机组
___地源（土壤源）热泵机组
___水环热泵机组___直燃型溴化锂吸收式机组
___蒸汽型溴化锂吸收式机组
___热水型溴化锂吸收式机组___分体式空调或VRV的局部式机组

___其他（请注明）：_____________

	空调设备信息

	型号
	生产厂商
	制冷/制热功率（kW）
	数量
	能效等级
	安装位置

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	照明系统：

	照明灯具形式：

	室内照明：
___白炽灯      ___普通荧光灯
___细管型荧光灯___紧凑型荧光灯
___低压钠灯    ___高压汞灯
___高压钠灯    ___金属卤化物灯
___LED灯
	室外照明：
___白炽灯   W   只         ___荧光灯   W   只
___高压汞灯   W   只     ___高压钠灯   W   只
___金属卤化物灯   W   只   ___LED灯   W   只
室外照明总功率：______W，每年工作时间：______h

	建筑室内照明系统：
房间名称

房间类型
房间建筑面积
房间数量
灯具类型
电子/电感镇流器
功率/W
数量/只
控制方式
年开启时间/h
房间类型：普通办公室、高档办公室、会议室、接待室、复印室、资料档案室、楼梯间、卫生间、走廊等等

灯具类型：白炽灯、紧凑型荧光灯（即节能灯）、直管荧光灯（即日光灯）、LED灯等等

控制方式：分区控制、远程控制、开关控制、声控、感应控制、定时控制

	室内办公设备：

	___台式电脑：  ___台，额定功率____W，共____kW，年运行时间：     天×  小时/天
___笔记本电脑：___台，额定功率____W，共____kW，年运行时间：     天×  小时/天
___复印机：    ___台，额定功率____W，共____kW，年运行时间：     天×  小时/天

___扫描仪：    ___台，额定功率____W，共____kW，年运行时间：     天×  小时/天
___传真机：    ___台，额定功率____W，共____kW，年运行时间：     天×  小时/天
___打印机：    _  台，额定功率____W，共__ _kW，年运行时间：     天×  小时/天

___碎纸机：    ___台，额定功率____W，共____kW，年运行时间：     天×  小时/天

___电热水壶：  ___台，额定功率____W，共____kW，年运行时间：     天×  小时/天
___其他（请注明）：________：___台，额定功率__W， 年运行时间：     天×  小时/天



	电梯：

	共____台电梯
安装位置
电梯类型
厂家及型号
功率 kW
每天运行时间
控制方式
_____

___________

___________

________

    小时
________

_____

___________

___________

________

    小时
________

_____

___________

___________

________

    小时
________

_____

___________

___________

________

    小时
________



	供配电系统（电力变压器）：

	序号
变压器

名称
台数
型号
厂家

额定

电压

Ue1/Ue2
（kV）

额定电流Ie1/Ie2（A）
短路电压百分数Uk%
功率因数

COS
[image: image2.wmf]j


全年运行时间


	其他用能设备：

	水泵：
___生活给水泵：_   _台，泵型号：____      __，功率：__  _kW，电机型号：          ，电机生产日期：         ，全年运行时间：    __h
___消防给水泵：_____台，泵型号：____      __，功率：__  _kW，电机型号：          ，电机生产日期：         ，全年运行时间：    __h
___污水泵：    _____台，泵型号：____      __，功率：__  _kW，电机型号：          ，电机生产日期：         ，全年运行时间：    __h
风机：
___加压送风机：_____台，风机型号：____      __，功率：__  _kW，电机型号：          ，电机生产日期：         ，全年运行时间：    __h
___排烟风机：  _____台，风机型号：____      __，功率：__  _kW，电机型号：          ，电机生产日期：         ，全年运行时间：    __h
___卫生间排气扇： _____台，风机型号：____      __，功率：__  _kW，电机型号：          ，电机生产日期：         ，全年运行时间：    __h
厨房设备：
___炉子： __台，燃料种类：______，燃料消耗量： _____kg/h(或m3/h)，全年运行时间：______h
___洗碗机：_____台，额定功率______W，共______kW，全年运行时间：______h 

___微波炉：_____台，额定功率______W，共______kW，全年运行时间：______h 
___冷藏箱：_____台，额定功率______W，共______kW，全年运行时间：______h
___排气罩：_____台，额定功率______W，共______kW，全年运行时间：______h

___热水器：_____台，额定功率______W，共______kW，全年运行时间：______h

其他设备：（注明台数、功率、总功率、年运行时间、安装位置等信息）




附表A建筑能源统计账单
附表A1 建筑能源账单表-电                                                                         
	年度
	2013年度
	2014年度
	2015年度

	月份
	月总耗电量
kW·h
	月总电费

元
	月总耗电量
kW·h
	月总电费

元
	月总耗电量
kW·h
	月总电费

元

	1月
	
	
	
	
	
	

	2月
	
	
	
	
	
	

	3月
	
	
	
	
	
	

	4月
	
	
	
	
	
	

	5月
	
	
	
	
	
	

	6月
	
	
	
	
	
	

	7月
	
	
	
	
	
	

	8月
	
	
	
	
	
	

	9月
	
	
	
	
	
	

	10月
	
	
	
	
	
	

	11月
	
	
	
	
	
	

	12月
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	


注：此处耗电量数据应来源于计量器具即电能表（如果有定期抄表）或能源消费账单，外供给出租单位的应扣除。
统计人员：                              统计日期：                         

附表A2 建筑能源账单表-燃料
	年度
	2013年度
	2014年度
	2015年度

	月份
	液化石油气
	天燃气
	液化石油气
	天燃气
	液化石油气
	天燃气

	
	耗量
kg
	费用
元
	耗量

m3
	费用

元
	耗量
kg
	费用
元
	耗量

m3
	费用

元
	耗量
kg
	费用
元
	耗量

m3
	费用

元

	1月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	注：燃料热值请咨询燃料供应方（燃气公司或液化气销售方）

液化石油气热值：        kJ/kg，天然气热值：        kJ/m³


统计人员：                              统计日期：                         

附表A3 建筑能源账单表-水                                                                                  水平均单价：      元/t；

	年度
	2013年度
	2014年度
	2015年度

	月份
	耗水量
t
	水费
元
	耗水量
t
	水费
元
	耗水量
t
	水费
元

	1月
	
	
	
	
	
	

	2月
	
	
	
	
	
	

	3月
	
	
	
	
	
	

	4月
	
	
	
	
	
	

	5月
	
	
	
	
	
	

	6月
	
	
	
	
	
	

	7月
	
	
	
	
	
	

	8月
	
	
	
	
	
	

	9月
	
	
	
	
	
	

	10月
	
	
	
	
	
	

	11月
	
	
	
	
	
	

	12月
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	


注：此处耗水量数据应来源于计量器具即水表（如果有定期抄表）或能源消费账单，外供给出租单位的应扣除。
统计人员：                              统计日期：                         
附表B  交通能耗统计

附表B1  交通设备统计台账

	年     度
	2013年
	2014年
	2015年

	车牌号
	厂牌型号
	车辆类型
	排气量
	行驶里程/km
	耗油量/L
	行驶里程/km
	耗油量/L
	行驶里程/km
	耗油量/L

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：年度新增或报废的车辆的行驶里程和耗油量也应给出，以便于与附表B2的交通能耗数据相对应。

统计人员：                              统计日期：                        

附表B2  交通能耗账单表
	年度
	2013年
	2014年
	2015年

	月份
	汽油
	柴油
	汽油
	柴油
	汽油
	柴油

	
	单价
元/L
	耗量
L
	费用
元
	单价
元/L
	耗量
L
	费用

元
	单价
元/L
	耗量
L
	费用
元
	单价
元/L
	耗量
L
	费用

元
	单价
元/L
	耗量
L
	费用
元
	单价
元/L
	耗量
L
	费用

元

	1月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	/
	
	
	/
	
	
	/
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


统计人员：                              统计日期：                        

 附表C                   能源流向平衡图


[image: image3]
注：此图为电力流向平衡图（单位：万kW·h），其他能源如水、气、油等也应绘出各自的流向平衡图。（格式为：某种能源消耗总量→各个独立建筑物消耗量→每个建筑使用系统消耗量）
附表D                           公共机构节能管理与技改项目表（2013年来已完成的项目）
	序号
	项目名称
	技改方案内容
	预计

投资

（万元）
	预计节约量计算
	预计回收期（月）
	实施起止时间

	
	
	
	
	实物量/年
	金额（万元）
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	


附表E                           公共机构节能管理与技改项目表（正在实施的项目）
	序号
	项目名称
	技改方案内容
	预计

投资

（万元）
	预计节约量计算
	预计回收期（月）
	实施起止时间

	
	
	
	
	实物量/年
	金额（万元）
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	


组  长：





副组长： 





专（兼）职能源管理员


         





组员： 





组员： 





组员：





组员： 





组员：


 





组员：





电  力





空调通风系统





照明系统





室内设备系统





综合服务系统





特殊区域系统





填写数值





填写数值





填写数值





填写数值





填写数值





填写数值





建筑物名称





空调通风系统





照明系统





室内设备系统





综合服务系统





特殊区域系统





外   供








损   耗








填写数值





填写数值





填写数值





填写数值





填写数值





填写数值





填写数值





填写数值





建筑物名称





总耗量





其他附属系统








填写数值
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