附件：
机关办公区季度资源能耗统计表
填表单位：　 　　（盖章）　负责人：　　  电话：　　　

实际人数：　　　　　　 　　联系人：　　　电话：

建筑面积：　　　　　　　 　填表时间：　　年　月　日

	  能耗      季度
	第    季度
	备注

	办

公

用

水
	用水量（吨）
	 
	 

	
	总费用（元）
	 
	 

	
	人均用水量（吨）
	 
	 

	
	人均费用（元）
	 
	 

	
	水龙头总数量
	 
	只填报一次

	
	节能

水龙头
	类型
	 
	只填报一次

	
	
	数量
	 
	只填报一次

	
	洁具总数量
	 
	只填报一次

	
	节能

洁具
	类型
	 
	只填报一次

	
	
	数量
	 
	只填报一次

	热

力
	供热方式
	 
	 

	
	用气量（立方米）
	 
	集中供热

	
	用煤量（吨）
	 
	单位锅炉

	
	用电量（度）
	 
	空调

	
	总费用（元）
	 
	 

	
	人均费用（元）
	 
	 

	  能耗      季度
	第   季度
	备注

	办

公

用

电
	用电量（度）
	 
	不包括中央
空调用电

	
	总费用（元）
	 
	 

	
	人均用电量（度）
	 
	 

	
	人均费用（元）
	 
	 

	
	灯具总数量
	 
	只填报一次

	
	节能

灯具
	类型 
	 
	只填报一次

	
	
	数量
	 
	只填报一次

	公

车

用

油
	公车数量（量）
	 
	 

	
	用油数量（升）
	 
	 

	
	维修费用（元）
	 
	 

	
	其他费用（元）
	 
	 

	
	总费用（元）
	 
	 

	
	百公里耗油（升）
	 
	 

	办公用品
	 
	 

	文印耗材
	 
	 

	
	
	
	
	
	


注：1、本表所填数据不包括住宅。如办公区、住宅区能耗无法分开计量，请填写总量，并在备注中说明。

2、供热方式主要指城市热网集中供热（用气量）、单位锅炉（用煤量）、中央空调供热（用电量）。

3、“公车用油”中“其他费用”指公务用车的保养、过桥过路费用、保险等费用。

4、水龙头总数量，节能水龙头类型、数量，洁具总数量，节能洁具类型、数量，灯具总数量，节能灯具类型、数量栏只填报一次，以后以此为依据。

机关节能降耗责任人、联系人登记表
单位：

	 
	姓名
	职务
	办公电话
	手机

	责

任

人
	 
	 
	 
	 

	联

系

人
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 


