附件2：
中央国家机关行政事业单位车辆信息统计表填报说明
    车辆信息统计表进行了标准设定，填写内容使用仿宋体14号字，请勿修改或调整表格列宽。表格中注明“请选择”部分，请在下拉菜单中选择选项。各填报项目说明如下：
一、中央国家机关行政事业单位：国务院各组成部门、直属特设机构、直属机构、办事机构、直属事业单位，部委管理的国家局，最高人民法院、最高人民检察院，有关人民团体，以及上述单位所属的财务独立核算的行政事业单位。
二、单位名称：经国家有关部门批准正式使用的名称。填写规范化汉字全称，与单位公章所使用的名称一致。
三、单位编码：识别单位隶属关系、层次级别的唯一代码，由上一级单位为下一级单位编制。编码规则为：一级单位3位数字，二级单位6位数字，三级单位9位数字，四级单位12位数字……每降低一个级别,单位编码在上一级单位末位按自然序列顺序增加3位阿拉伯数字（001至999，其中001表示被编码单位是上一级单位下属的第1个单位，002表示被编码单位是上一级单位下属的第2个单位，以此类推。下一级单位的排序由上一级单位确定）。在所附《中央国家机关行政事业单位车辆统计工作单位名录编码表》（以下简称《编码表》）中，已编制好各部门一级至三级单位的编码，填报统计表时请按此填写。四级（含）以下单位以及未列入《编码表》二级、三级单位，编码由其上一级单位根据编码规则编制。
               例：《编码表》中，“国家发展和改革委员会”为一级单位，编码为003；“发改委宏观经济研究院”编码为003008，表示该单位是“国家发展和改革委员会”二级单位中的第8个单位；“发改委经济研究所”编码为003008001，表示该单位是“发改委宏观经济研究院”下一级单位中的第1个单位；“发改委经济研究所”的下一级单位的编码由“发改委经济研究所”确定，编码范围为003008001001至003008001999……以此类推。
四、单位性质：分为行政单位、事业单位、人民团体。
五、单位类型：依据行业类型、管理体制、业务特点以及国有资产管理工作需要划分为离退休干部服务机构、机关后勤服务机构、培训机构、服务中介机构、执勤执法机构、教育机构、科研机构、文化机构、体育机构、医疗机构、卫生机构、传媒机构、协会学会。其中：培训机构指机关附属的培训中心、培训基地等；服务中介机构指部门内部代行行政职能的各类中心等；执勤执法机构指公、检、法、司、安、海关、税务等部门所属的有关单位；教育机构指各类院校；医疗机构指各级各类医院；传媒机构指网络、电影电视、广播、报刊杂志等单位。

六、资金来源渠道：分为有财政补贴、无财政补贴。

七、单位内设机构数、单位领导职数、人员编制数：依据政府编制管理部门有关文件填写。
八、各级干部数量：行政单位按照部级、司局级、处级、科级、科员级以下五个级别分别填写。事业单位、社会团体按照相当于上述五个级别分别填写。

九、年度其他交通费：按照部门财务决算报表口径，除燃油费以外的其他交通费用，主要包括维修费、保险费、车船使用税、养路费、过路过桥费、租车费、停车费等。
十、品牌型号、号牌号码、发动机号、注册登记年份：按机动车行驶证所载明的内容、格式填写。其中发动机号只填写号码后6位，注册登记年份只填写到年。
十一、车辆类型：分为轿车、面包车（6-19座）、旅行车（20-29座）、大客车（30座以上）、越野车、货车。经过改装的特种车辆，按照车辆底盘性质选择上述类型填写。

十二、使用性质：分为领导干部工作用车、一般公务用车、后勤服务用车、老干部服务用车、执勤执法用车、特种专业技术用车。其中：机要通信用车、集体活动用车归为一般公务用车；班车归为后勤服务用车。老干部服务用车不含离退休部长级干部专车。执勤执法用车指公、检、法、司、安、海关、税务等具有执法职能部门的勤务车辆；特种专业技术用车指经过改装的技术保障用车。
十三、车辆来源：分为上级配发、政府采购、自购、捐（馈）赠、其它。其中上级配发包括无偿调拨和有价调拨；自购指直接通过汽车经销商购买的车辆；选择其它来源的，应在备注栏中注明具体来源。

