附件1
中央国家机关节水型洗菜机改造项目实施流程

为推动中央国家机关节水型洗菜机改造项目顺利实施，确保施工过程安全规范、设备安装运行稳定、节水效果可量化、项目预算控制严格，根据《国家发展改革委关于中央国家机关节水改造项目建设方案的批复》（发改投资〔2011〕1955号），制定中央国家机关节水型洗菜机改造项目实施流程，请各相关单位严格按照本流程规定开展改造项目实施工作。

工作目标

2012年底前完成中央国家机关节水型洗菜机改造工作。

各单位职责

（一）组织管理单位。

国管局公共机构节能司作为本项目组织管理单位，负责项目总体组织管理、改造资金支付等工作。

（二）建设（使用）单位。

进行节水型洗菜机改造的中央国家机关各有关单位负责节能节水的部门作为本项目建设（使用）单位，具体负责落实改造相关工作，协调现场施工条件、确保施工安全，对实施单位改造资金申请进行审核，对节水效果进行确认。

（三）实施单位。

通过公开招标确定的中标企业作为本项目实施单位，负责改造项目前期现场踏勘、设计、施工、调试、节水效果评估及资金支付申请等工作。

（四）监理单位。

北京中建协工程咨询有限公司作为本项目监理单位，负责项目监理工作，协助开展项目节水效果评估工作。

（五）造价咨询单位。

北京中兴华建工程造价咨询有限公司作为本项目造价咨询单位，负责项目预算审核、全过程造价咨询、竣工决算审核、财务决算报告编制等工作。

实施流程

（一）项目前期工作。

建设（使用）单位从本项目5家入围中标企业中选定实施单位。实施单位对建设（使用）单位食堂进行现场踏勘、编制改造方案，确定需安装的洗菜机型号、规格、数量，将改造方案报建设（使用）单位和监理单位审核，并报组织管理单位备案，经监理单位确认并向建设（使用）单位发出改造确认函后，建设（使用）单位（合同甲方）与施工单位（合同乙方）签订设备采购安装合同。合同一式八份，甲、乙双方各持两份，组织管理单位两份、监理单位和造价咨询单位各一份。合同模板请登陆公共机构节能网（http://ecpi.ggj.gov.cn）通知公告栏下载。
（二）项目实施。

合同签订后，实施单位严格按照改造方案和施工进度计划开展改造实施工作，并确保建设（使用）单位食堂正常运转及施工安全。监理单位及建设（使用）单位相互配合，共同督促实施单位按时保质完成改造工作。

（三）项目竣工验收。

洗菜机安装调试完毕后7个工作日内，建设（使用）单位组织实施单位、监理单位进行工程竣工验收，签订三方验收报告。实施单位负责编制竣工结算报告，造价咨询单位负责编制财务决算报告。

（四）节水效果评估。

项目竣工验收合格后7个工作日内，实施单位会同建设（使用）单位、监理单位进行项目节水效果评估，填写《节水型洗菜机节水效果评价验收表》和《节水型洗菜机节水数据对比调查表》，并经三方确认签字盖章后报送组织管理单位。

资金支付

节水效果评估完成后7个工作日内，由实施单位准备企业营业执照复印件、中标通知书复印件、支付申请、监理支付证书、造价咨询单位支付意见、验收报告、节水效果评估等材料，并填写《国务院机关事务管理局节能改造基本建设资金支付核定单》，经监理单位和建设（使用）单位签字盖章确认后一并报送组织管理单位办理资金支付申请。组织管理单位遵从国库统一支付制度的有关办法和程序，向实施单位支付合同价款。

附表：1.节水型洗菜机节水效果评价验收表

附表：2.节水型洗菜机节水数据对比调查表


