
关于申请核准××协会有关行政办公用房

腾退方案的函（模板）

国家机关事务管理局：

我部门××协会为纳入行业协会商会与行政机关脱钩改革的全国性行业协会商会，按照全国性行业协会商会脱钩改革有关行政办公用房管理工作的要求，为做好协会有关行政办公用房的管理工作，特提出以下方案。

一、基本情况

    包括：行业协会商会内设机构和人员组成情况；占有行政办公用房的基本情况（坐落位置、建筑及使用面积、使用方式、产权单位费用交纳情况等）；办公用房面积核定情况，超出核定面积腾退情况，挂靠在协会的企业或除分支机构以外的其他机构占用行政办公用房清理腾退情况；清理腾退行政办公用房存在的问题和困难，采取的措施、取得成效、工作建议等。
二、腾退计划

于何时（不得超过2020年8月31日）腾退协会使用的行政办公用房。腾退后，协会办公用房以何种形式安排。
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