

关于申请办理××（单位）××（地址）土地

规划利用手续的函

国家机关事务管理局：

第一部分说明基本情况。包括建设单位情况（单位性质、职能、现状、与一级单位的逐级隶属关系等）；用地情况（权属证明材料有关信息、权属人、位置、面积、历史沿革等）。

第二部分说明项目情况。包括项目基本情况（现状用地规划指标、拟建项目规模及指标、项目前期准备工作、进展情况等）；前期论证情况（规划建设的必要性、可行性、可研报告批复情况、是否与规划部门进行了初步沟通、项目建设是否符合现行政策等）。

拟建项目为职工住宅的，申请主体应为非上市公司。应说明前期开展风险评估和维稳工作的情况，包括开展职工政策宣传、风险评估、维稳机构和措施、应急预案等。涉及居民拆迁的，还应说明拆迁工作方案、周转安置方案等，以及与属地政府沟通对项目实施保障情况。已列入棚户区改造的，提供当年度北京市棚户区改造计划。拟列入棚户区改造，应明确下一步工作路径。

第三部分说明项目建设是否符合疏解政策。包括项目的性质、功能、用途等是否符合首都功能定位，是否属于疏解政策中禁止或严控范畴，是否属于《北京市新增产业的禁止和限制目录》范围。如有发改、集团公司、市政府、规划部门等的批复意见，请一并说明并提供。
第四部分为固定格式起草内容：

上述土地权属清晰，无任何历史遗留问题，无任何权属争议纠纷及其他权利限制，项目规划建设符合××政策要求，符合首都功能定位，已经国家发改委/国务院国资委等/北京市政府/一级单位/集团公司批复认可，并按规定履行审批程序。经我单位/我集团公司研究同意，为了××，现申请办理××项目规划利用手续。
                     一级单位            

                          年  月  日

   项目情况表

	一级单位
	
	联系人
	

	项目主体
	
	手机号码
	

	项目地址
	

	土地面积
	
	使用权人
	

	土地用途
	
	使用权类型
	

	是否为

共用宗
	
	是否存在

权属纠纷
	

	产权证号
	（填写权属证书名称及编号。如未办理权属登记，可填写其他权属材料名称及编号）

	四至范围
	东至：
	南至：

	
	西至：
	北至：

	现有建筑规模
	
	拟建项目规模
	

	现有建筑用途
	
	拟建项目用途
	

	现状容积率
	
	拟调整容积率
	

	立项或批准文件名称及文号
	
	是否进行可行性研究
	

	是否填报变更调查
	
	是否填报利用计划
	


关于申请办理××（单位）××（地址）

项目用地的函

（不含中央企业及所属单位）

国家机关事务管理局：

第一部分说明基本情况。包括建设单位情况（单位性质、职能、现状、与一级单位的逐级隶属关系等）；用地情况（权属证明材料有关信息、权属人、位置、面积、历史沿革等）。

第二部分说明项目情况。包括项目基本情况（拟建项目规模、用地总规模、用地类型、选址情况、项目前期准备工作、进展情况等）；前期论证情况（规划建设的必要性、可行性、可研报告或项目建议书批复情况、是否与规划部门进行了初步沟通、项目建设是否符合现行政策等，应说明搬迁情况及住户搬迁意见）。

第三部分说明项目建设是否符合疏解政策。包括项目的性质、功能、用途等是否符合首都功能定位，是否属于疏解政策中禁止或严控范畴，是否属于《北京市新增产业的禁止和限制目录》范围。如有发改、集团公司、市政府、规划部门等的批复意见，请一并提供。
第四部分为固定格式起草内容：

上述土地权属清晰，无任何历史遗留问题，无任何权属争议纠纷及其他权利限制，项目规划建设符合××政策要求，符合首都功能定位，已经国家发改委/北京市政府/一级单位/批复认可，并按规定履行报批程序。经我单位研究同意，为了××，现申请办理××项目用地手续。
                     一级单位            

                          年  月  日
项目情况表

	一级单位
	
	联系人
	

	项目主体
	
	手机号码
	

	项目地址
	

	用地总规模
	
	使用权人
	

	土地用途
	
	使用权类型
	

	是否为

共用宗
	
	是否存在

权属纠纷
	

	产权证号
	（填写权属证书名称及编号。如未办理权属登记，可填写其他权属材料名称及编号）

	四至范围
	东至：
	南至：

	
	西至：
	北至：

	拟建项目

规模
	
	拟建项目用途
	

	选址情况
	（填写选址文件名称及编号）
	现状建筑规模
	

	项目建议书批复文件名称及文号
	
	现状容积率
	

	是否填报

变更调查
	
	是否填报利用计划
	


关于申请办理××（单位）××（地址）××（事项）延期的函

国家机关事务管理局：

第一部分说明基本情况。包括单位情况（项目主体单位性质、职能、现状、与一级单位的逐级隶属关系等）；事项情况（事项类别、坐落、土地面积、土地使用权人、项目规模、拟申请延期的文件名称及文号等），事项类别包括规划利用、土地处置、职工住宅（周转住房）项目立项等。

第二部分说明事项进展情况。包括取得国管局批复文件后项目进展情况、未完成原因、与相关部门沟通情况、项目实施条件有无发生变化、继续办理的可行性及预计完成时间等。

第三部分说明项目建设是否符合疏解政策。包括项目的性质、功能、用途等是否符合首都功能定位，是否属于疏解政策中禁止或严控范畴，是否属于《北京市新增产业的禁止和限制目录》范围。如有发改、集团公司、市政府、规划部门等的批复意见，请一并说明并提供。
第四部分为固定格式起草内容：

上述土地权属清晰，无任何历史遗留问题，无任何权属争议纠纷及其他权利限制，项目规划建设（或土地处置）符合××政策要求，符合首都功能定位，已取得××进展，项目可继续实施，正在按规定办理××手续。经我单位/我集团公司研究同意，为了××，现申请办理××文件有效期延期。

                     一级单位            

                          年  月  日

项目情况表

	一级单位
	
	联系人
	

	项目单位
	
	手机号码
	

	坐   落
	

	土地面积
	
	使用权人
	

	土地用途
	
	使用权类型
	

	项目规模
	（土地处置项目无需填写）
	调剂面积
	（职工住宅或周转住房立项项目填写）

	是否为

共用宗
	
	是否存在

权属纠纷
	

	产权证号
	（填写权属证书名称及编号。如未办理权属登记，可填写其他权属材料名称及编号）

	四至范围
	东至：
	南至：

	
	西至：
	北至：

	事项类别
	规划调整、利用、处置、职工住宅（周转住房）立项等
	是否为

住宅项目
	

	国管局文件名称及文号
	

	是否填报

变更调查
	
	是否填报利用计划
	


规划利用





项目用地





延期事项
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