中央国家机关现有土地开发利用审批
受 理 单
	事项名称
	  □ 职工住宅立项     □ 周转住房立项     其他：                     

	申请单位名称
	
	上级主管部门
	

	文件名称及文件号
	
	项目位置
	

	项目联系人
	
	联系电话
	

	申报材料
	（1） 项目申报材料。                    
 1、土地权属资料（复印件）。                               （ ）件
 2、项目设计方案（原件）。                                 （ ）件
 3、规划部门的正式意见（复印件）。                         （ ）件
 4、职工住房档案（复印件）。                               （ ）件
 5、职代会（工会）决议（原件）。                           （ ）件
 6、社会稳定风险评估报告（原件）。                         （ ）件
 7、涉及居民搬迁的，还须提供：        
●现有住户房号及名单（复印件）。                           （ ）件
●住户搬迁意见（原件）。                                   （ ）件
●危旧房屋鉴定报告（原件）。                               （ ）件
8、其他相关材料。                                          （ ）件
（二）申请单位身份材料                       
 1、统一社会信用代码证书（复印件）。                       （ ）件
 注：不具备独立法人资格的，须提交其上级单位出具的 
书面授权文件（原件）。                                     （ ）件
 2、委托办理的，提交授权委托书（原件）                     （ ）件
受托人的身份证（复印件）。                                 （ ）件

	告知事项：
     
	 1.所有申报材料均需提供纸质文件。
 2.对可提交复印件的材料，申请单位应出示原件，以供核对，并在复印件加注“此件复印内容与原件内容核对无误”字样，加盖单位印章。
 3.申请单位应对申请材料实质内容的真实性负责。
 4.申报项目受理后，于20个工作日内完成审批，作出内部审批决定，特殊情况可延长10个工作日。我单位承诺，本事项于上述法定时限内办结。（上述审批时间不含申请单位补正材料、土地调配以及文件运转和制发等时间。）
 5.办理进程可通过拨打经办人电话进行查询。
 6.内部审批决定制作完成后，有关办理结果将由工作人员电话通知，请在接到电话通知后持本受理单（原件）领取。
 7.本事项不收取任何费用。

	受理单位
	房地产管理司土地管理处
	受理时间
	

	经办人
	
	复核人
	
	联系电话
	

	签收人
	
	联系电话
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