[bookmark: _GoBack]关于申请××（单位）××（地址）职工住宅（或周转住房）项目立项的函

国家机关事务管理局：
第一部分说明地址、单位及职工住房情况，主要包括项目单位情况、与一级单位的逐级隶属关系、职工住房情况等。
第二部分说明现状及进展情况，包括土地和地上物情况、是否为危旧房（棚户区）改造（危旧房鉴定情况）、地上住户情况（住户搬迁意见、搬迁情况、补偿方案等情况）、职代会（工会）批准情况、上级单位批准情况、社会稳定风险分析情况、可行性研究情况、前期规划手续办理情况、资金筹集方式等。
第三部分说明项目初步设计情况，包括规划指标、项目规模、户型及套数等。
鉴于上述项目符合××精神，且已经××批准，为了××，现申请对××职工住宅（或周转住房）项目进行立项。
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