[bookmark: _GoBack]关于申请××（单位）××（地址）土地处置手续的函

国家机关事务管理局：
第一部分说明土地及使用权人情况，土地情况包括坐落、地上物情况、取得时间、历史沿革等；土地使用权人情况主要包括单位情况、与一级单位的逐级隶属关系等。
第二部分说明申请土地处置的缘由、目的、依据、方式、批准情况、论证情况、符合相关精神情况、进展及与相关部门沟通情况（土地处置应经上级部门批准，充分进行可行性研究，符合相关政策，不得与国家政策精神及鼓励引导方向相冲突）。
鉴于上述土地处置事项符合××精神，且已经××批准，为了××，现申请将土地××（具体处置事项及方式），并及时足额将你局评估核定的土地收益上缴中央财政。


                     一级单位            
                          年  月  日

    注：处置类型包括调配、置换、转让、机构变动、企业改制及拆迁占地中的土地处置等。

