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规划利用手续的函

国家机关事务管理局：
第一部分说明单位情况及土地情况，单位情况主要包括项目主体单位性质、基本情况、与一级单位的逐级隶属关系等；土地情况包括权属情况、坐落、地上物情况、取得时间、历史沿革等。
第二部分说明拟办理规划利用的项目及进展情况，包括土地原规划指标、拟建项目用途、目的、批准情况、论证情况、符合相关政策规定情况（含符合首都功能定位）以及项目规模、进展和与规划部门沟通情况（项目规划应经上级部门批准，充分进行可行性研究，符合相关政策，不得与国家政策精神及鼓励引导方向相冲突）。
鉴于××项目符合××政策要求，且已经××立项批准，为了××，现申请办理相关规划手续手续。
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