关于报请审批某维修改造项目

初步设计和投资概算的函

（参考文本）

国家机关事务管理局：

概述相关背景情况，明确表达申请办理XX维修改造项目初步设计和投资概算审核批复手续。

一、基本情况

陈述立项/可行性研究报告批复时间、文号。概述初步设计和投资概算编制情况，包括但不限于：设计编制单位（资质情况）、项目改造规模和改造内容、申报投资概算总额（需控制在批准的可行性研究报告投资估算允许浮动幅度范围内：上下5%）。
二、初步设计方案

按所涉及专业，分室内外工程和各专业系统概述项目初步设计方案。
对所申报初步设计方案与可行性研究报告的一致性做出承诺。即各专业改造内容和范围，应与批准的可行性研究报告基本保持一致，如存在增项或显著差异项，应重点说明情况，并充分论述理由。

三、进度计划
陈述项目计划总工期和形象进度计划，进一步明确重要时间节点安排，包括但不限于：招标采购、进场开工、竣工。

陈述项目建设资金到位情况。结合上述建设进度计划，提出分年度资金需求（以百分比表示）。
附件：1.XX维修改造项目初步设计和投资概算（包括设计
说明、图纸和概算书）正式版、电子版各1份

          2.其他
来函部门或单位（加盖公章）

来函日期        
（项目联系人及联系方式）



