国家机关事务管理局办公室文件

	国管办发〔2017〕17号



关于开展中央国家机关

软件资产管理专项检查的通知
中央国家机关各部门、各单位办公厅（室）：

为落实党中央和国务院关于推进使用正版软件工作有关要求，进一步加强和规范软件资产管理，根据《中央行政事业单位软件资产管理暂行办法》，定于7月至8月对各部门机关本级软件资产管理情况进行专项检查。现将有关事项通知如下：

一、检查内容

（一）基本情况。软件资产管理机构、职责分工和制度建设情况；占有使用的软件资产数量、价值、类型、国产化等情况。

（二）资产管理情况。通用办公软件资产配置计划、配置标准执行，软件资产采购方式以及登记入账等情况；资产账账、账实相符，软件档案凭证管理等情况；处置审批权限、程序履行等情况。
（三）正版化情况。目前在用通用办公软件的正版化情况，推进使用正版软件工作部际联席会议办公室开展政府机关软件正版化工作检查的整改情况。

二、检查时间和方式

（一）部门自查。请各部门于2017年7月底前，对照软件资产管理和正版化有关要求，结合本次检查内容，对本单位软件资产管理情况开展全面自查。

（二）重点抽查。由国管局负责资产管理工作的司级领导带队，并从各部门抽调资产管理业务能手组成3各检查组，于2017年8月，结合各部门日常管理和自查情况，抽取9个部门进行实地检查。主要检查方式为听取工作汇报，查阅资产管理制度、资产台账、软件授权协议、合同文件等资料，核验资产配置计划执行和决算数据上报情况。检查对象根据自查情况确定，待分组情况确定后另行通知各部门。

    三、有关要求
（一）各部门、各单位要高度重视检查工作，成立软件资产管理自查工作小组，尽快确定联系人，于6月30日前将《软件资产管理专项检查联系人名单》（附件1）反馈至国管局资产管理司，并全面开展自查，将《软件资产管理专项检查表》（附件2）、自查工作报告（附件3）纸质和电子版，于7月31日前报送国管局。

（二）被重点抽查的单位要提前准备好相关材料，以备检查组现场核查。

（三）请各部门、各单位参照本通知有关要求，自行组织开展所属行政事业单位软件资产管理检查工作，并于8月15日前将有关情况报送国管局。

请登录国管局网站（http://www.ggj.gov.cn)“下载中心”下载软件资产管理专项检查相关资料。

附件：1.软件资产管理专项检查联系人名单

      2.软件资产管理专项检查表

      3.自查工作报告（模板）

                                  国管局办公室

                                2017年6月16日

（联 系 人：王慧  83084862   宋大为63097712
  传    真：55602368
  电子邮箱：wanghui@ggj.gov.cn）
附件1

软件资产管理专项检查联系人名单

	单位名称
	姓名
	职务
	办公电话
	手机
	传真
	电子邮箱

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


（请于6月30日前将联系人名单传真至55602368）

附件2
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附件3

自查工作报告

（模板）

    一、基本情况

（一）软件资产管理机构及职责分工。

（二）软件资产管理制度。

（三）软件资产总量及类型。

二、软件资产管理情况

（一）软件资产配置管理。

包括软件资产配置工作程序，采购方式，登记入账情况。通用办公软件配置标准、配置计划执行情况。自行开发软件可行性论证等情况。

软件资产日常管理。

    包括软件资产账卡建立、档案凭证管理情况。软件资产升级维护等情况。

软件资产处置管理。

包括软件资产处置工作程序，处置权限和处置渠道等情况。

软件资产正版化情况。

三、软件资产管理的主要经验和存在问题

四、工作建议

	  国家机关事务管理局办公室 
	2017年6月21日印发  
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